
著作権等権利処理作業の流れ

処理完了

差し替え／削除

処理完了

＜出典調査③＞

連絡先や申請方法を確認する

・メール、ウェブ上のフォーム、申請書記入、公

文書送付、FAX、電話、Rightslink
など

許諾作業が必要

＜許諾作業＞

許諾申請・連絡をする

処理完了

削除

差し替え

NO

YES

＜出典調査②＞

利用条件を確認する

＜出典調査①＞

出典を明らかにする

＜出典調査①STEP1＞
資料作成者のオリジナルである

・本人が撮影した写真

・本人が作成した模式図・イラスト

・本人が書いた文章

＜出典調査①STEP3＞
出典が明らかになる

【出典を明らかにする方法】

・資料作成者に直接確認する

・図書館等で調べる

・ネット検索で調べる

＜許諾作業＞

利用OKの回答

＜許諾作業＞

差し替えができる

＜出典調査①STEP2＞
差し替え／削除ができる

作業の負担軽減のため、あらかじめ差し替え

て良いものや削除して良いものについて検討

する

出典調査①：すべての文章・画像（動画含む）について、その

出典を明らかにする（出典明記が原則）

出典調査②：すべての文章・画像（動画含む）について、どう

すれば利用できるか確認する（その著作権者等から利用の

許諾が必要かどうか、など）

出典調査③：利用許諾が必要な文章・画像（動画含む）につ

いて、連絡先や申請方法について確認する

許諾作業：出典調査③の情報を元に、各著作権者等へ利用

許諾の申請をする

同じものを既に別の媒体で公開している場合

には、＜出典調査②＞へ。

（例：ジャーナル掲載の論文内で使用してい

る）

写真に人物が写っている場合には、肖像権

にも留意する。

＜出典調査②＞

許諾申請不要で利用できる

・パブリック・ライセンス（例：クリエイティブ・コモン

ズ・ライセンス）が付与されている

・パブリックドメイン（著作権保護期間終了など）であ

る（ただし、肖像権など著作権以外の権利に留意す

る）

など

処理完了

処理完了

処理完了

NO

NO

NO

NO

YES

YES

YES

YES

差し替えするものが第三者のもの

であれば、＜出典調査①STEP3＞
に進む。

差し替えするものが第三者のもの

であれば、＜出典調査①STEP3＞
に戻る。

出典明記を忘れずに。

差し替え／削除 処理完了
NO

差し替えするものが第三者のもの

であれば、＜出典調査①STEP3＞
に戻る。YES
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